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Na ternelju ¢lanka 11. stavka 5., alineje 3. Statuta Grafickog fakulteta Sveucilifta u Zagrebu
(pro€iceni tekst) i prijedloga Dekanskog kolegija od 16. studenog 2012. godine Dekanica
donosi

NAPUTAK O IZDAVANJU/NEIZDAVANJU PUTNOG NALOGA
(dalje: Naputak)

I
Putni nalog se izdaje zaposleniku u slu¢aju kada je upucen na sluzbeno putovanje u zemlju ili
inozemstvo od strane Fakulteta.

I
Putni nalog se izdaje zaposleniku, na njegov zahtjev, u slutaju kada se radi o putovanju
unutar projekta sklopljenog s Fakultetom (dalje: Projekt).
U sludaju iz stavka 1. ove tofke putni nalog se izdaje ako su na Projektu za putovanja
osigurana ijo§ uvijek dostatna za to predvidena sredstva.

I

U svrhu izdavanja putneg naloga podnositelj je duZan ispuniti i potpisati obrazac ,Zahtjevza -

otvaranje putnog naloga”, (objavljen na mreZnim stranicama Fakulteta), koji je supotpisan od
strane voditelja katedre 1/ili voditelja Projekta.

Putni nalog, svojim potpisom, odobrava dekan/ica. -

v
U slucajevima izvan tocke I'i II ovog Naputka putni nalozi se ne izdaju, ali se zaposleniku
moZe odobriti placeni/neplaceni dopust radi znanstvenog/stru¢nog

usavriavanja/sudjelovanja u radu znanstvenih ustanova ili medunarodnih organizacija,
ukoliko je takav dopust povezan s poslovima koje zaposlenik obavlja 1 u skladu je sa
znanstvenom 1stru¢nom djelatnosti Fakulteta.

\'
U slu¢ajevima iz prethodne totke ovog Naputka, zaposlenik koji traZi placeni 1li neplaceni
dopust radi znanstvenog/struénog usavrdavanja, duZan je to zatraZiti pravovremeno,
(najmanje pet radnih dana prije pofetka zatraZenog dopusta), pisanim putem 1 s
obrazloZenjem.
Dopust iz stavka 1. ove tocke odobrava dekan/ica.

VI
Sva ostala pitanja vezana uz izdavanje/neizdavanje putnog naloga rjefavat ce se sukladno
pozitivnim zakonskim propisima.

VII
Ovaj Naputak stupa na snagu danom donosenja,
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DOSTAVITIL: .
1. Financijsko-ratunovodstvena sluzba
2. MreZne stranice
3. Pismohrana
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