Na temelju ¢lanka 22. stavka 1. Statuta Sveu¢ilista u Zagrebu Grafi¢koga fakulteta (pro¢is¢eni
tekst), a u svezi s ¢lankom 15. stavkom 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj
120/16.), Fakultetsko vijece Sveu¢ilista u Zagrebu Grafickoga fakulteta na 6. redovitoj sjednici u
ak. god. 2021./2022,, provedenoj elektroni¢kom vezom, 29. travnja 2022. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom se ureduje postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe Sveuilista u
Zagrebu Grafickoga fakulteta (dalje u tekstu: Pravilnik, Fakultet), {lja je procijenjena vrijednost
do 200.000,00 kuna bez PDV-a za robu i usluge te provedbu projektnih natje¢aja, odnosno do
500.000,00 kuna bez PDV-a za radove.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovome Pravilniku, Fakultet e postovati
temeljna nagela utvrdena Zakonom ojavnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120/16., u
daljnjem tekstu: Z]JN 2016).

Clanak 3.

Fakultet ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi spre€avanja sukoba interesa, sukladno
odredbama ¢lanka 75. - 83. Z]N 2016.

Clanak 4.

1) Postupak nabave za nabavu roba, radova i usluga do iznosa procijenjene vrijednosti do
100.000,00 kuna bez PDV-a, Fakultet provodi s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom
izboru, sklapanjem ugovora i/ili izdavanjem narudzbenica.

2) Za nabavu roba, radova i usluga za iznos procijenjene vrijednostijednake ili veée od
100.000,00 kuna bez PDV-a Fakultet ¢e provesti postupak jednostavne nabave sukladno
odredbama ¢lanka S. - 11. ovoga Pravilnika.

Clanaks.

1) Postupak nabave roba, radova i usluga iz &lanka 4. se provodi na inicijativu zaposlenika
odnosno ustrojstvene jedinice koja ima potrebu za nabavu roba, radova i usluga, o Gemu pisani
zahtjev s obrazloZenjem podnosi dekanu ili prodekanu za poslovanje.

2) Nabavu roba, radova i usluga iz ¢lanka 4. stavak 1. provodi zaposlenik kojemu poslovi nabave
ulaze u opis radnoga mjesta, a dekan kontrolira provedbu postupka nabave i donosi odluku o
odabiru.

3) Postupak nabave roba, radova i usluga iz ¢lanka 4. stavka 2. ovoga Pravilnika provodi
Povjerenstvo za nabavu koje imenuje dekan. Dekan u Povjerenstvo za nabavu imenuje
neparan broj ¢lanova, koji mogu biti zaposlenici Fakulteta i/ili vanjski suradnici, a
najmanje tri osobe. Povjerenstvo za nabavu imenuje se za jedan ili vide postupaka
nabave.

4) Nabavu roba, radova i usluga iz ¢lanka 4. stavak 2. provodi zaposlenik kojemu poslovi nabave
ulaze u opis radnoga mjesta, a Povjerenstvo za nabavu provjerava dokumentaciju, kontrolira
provedbu postupka i donosi odluku o odabiru.



Clanak 6.

1) Postupak jednostavne nabave iz &lanka 4. stavka 2. ovoga Pravilnika pokrece se
slanjem Poziva na dostavu ponuda, koji se upucuje najmanje trima (3) gospodarskim
subjektima.

2) Poziv na dostavu ponuda ¢e se objaviti i na mreznoj stranici Fakulteta.

3) Poziv na dostavu ponuda treba sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom
subjektu omoguéuju izradu ponude.

4) U Pozivu na dostavu ponuda moZe se propisati jedan iii vige kriterija za
kvalitativni odabir gospodarskih subjekata, sukladno odredbama &lanka 251. -279.
ZJN 2016.

5) U Pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se moze propisati obveza
dostave jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i/ili jamstva o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti, o &emu odluku donosi dekan ili prodekan za poslovanje,
samostalno ili na prijedlog Povjerenstva za nabavu.

Clanak 7.

1) Iznimno, Fakultet moZe izravnim odabirom (ugovaranjem), bez postupaka uredenih
ovim Pravilnikom, provesti nabavu:

- koja je Zakonom o javnoj nabavi izuzeta od njegove primjene,

- roba, usluga i radova koje zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih
sa zaStitom iskljucivih prava, moze ponuditi samo odredeni gospodarski subjekt,

- u hitnim slu¢ajevima, odnosno ako bi zbog vremena potrebnoga za provodenje
redovite nabave prema ovome Pravilniku, Fakultetu bila prouzrocena $teta,

- prijevoza i smjestaja na sluzbenom putu u zemlji i inozemstvu,

- knjiga, stru¢ne literature i ra¢unalnih programa,

- usluge ugostiteljstva,

- odvjetni¢kih, javnobiljezni¢kih i usluga sudskih vjestaka,

- ukoliko u postupku nabave ne pristigne niti jedna ponuda,

- u slu¢ajevima kada bi se primjena ovoga Pravilnika pokazala neekonomi¢na odnosno
neracionalna.

2) Zaizravno ugovaranje (odabir) ovlasteni su dekan i prodekan za poslovanje.

Clanak 8.
1) Natin dostave ponude odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.

2) Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 radnih dana od dana zaprimanja
Poziva na dostavu ponuda gospodarskom subjektu odnosno 5 radnih dana od dana objave
Poziva na dostavu ponuda na mreZnoj stranici Fakulteta. Iznimno, rok za dostavu ponuda
moZe bitii kraci od 5 radnih dana, u slu¢aju Zurnosti, pod uvjetom da je kraéi rok po ocjeni
Povjerenstva za nabavu objektivno dovoljan za dostavu ponuda.

Clanak 9.
1) Kriterij odabira je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
2) U Pozivu na dostavu ponuda treba biti naveden kriterij odabira, a u slu&aju primjene

kriterija ekonomski najpovoljnije ponude trebaju biti navedeni dodatni kriteriji
temeljem kojih ¢e se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehnicka i estetska



vrijednost, organizacija i kvalifikacija zaposlenika ponuditelja i sli€¢no) te na&in njihova
bodovanja.

Clanak 10.

1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za
dostavu ponuda, pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu
ponuda.

2) Otvaranje ponuda nije javno.
3) Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ée se ponuditelju, neotvorena.
Clanak 11.

1) Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik u koji se unose osnovni podaci o
postupku; nazivu gospodarskih subjekata kojima je poslan Poziv na dostavu ponuda; broj
zaprimljenih ponuda; naziv ponuditelja; cijene ponuda; analiza ponuda prema kriteriju za
odabir; rangiranje ponuda; prijedlog za sklapanje ugovora, te ostali bitni podaci potrebni za
odabir najpovoljnije ponude.

2) Ukoliko temeljem Poziva na dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda koja ujedno
1spunjava sve uvjete i zahtjeve iz Poziva za dostavu ponuda, Zapisnik se ne treba sastavljati.

3) Prilikom pregleda i ocjene ponuda Fakultet, putem Povjerenstva za nabavu, moZe pozvati
ponuditelje da u primjerenom roku pojasne i otklone nedostatke koji nisu od utjecaja.

4) Zapisnik potpisuju ¢lanovi Povjerenstva za nabavu.

5) Ukoliko dekan prihvati prijedlog Povjerenstva za nabavu, Fakultet ¢e sklopiti ugovor s
ponuditeljem ¢&ija je ponuda odabrana iii, ovisno o predmetu nabave, izdati narudzbenicu koja
sadrZi sve bitne sastojke ugovora.

Clanak 12.

1) Odluku o odabiru najpovoljnije ponude Fakultet dostavlja ponuditeljima na dokaziv
nadin.

2) FakultetzadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka roka
za dostavu ponuda bez posebnog pisanoga obrazlozenja.

3) Nakon obavljene dostave ponuditeljima, Fakultet s odabranim gospodarskim subjektom
sklapa ugovor o nabavi.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.
1) Sve izmjene i dopune ovoga Pravilnika donose se na isti nain kao i ovaj Pravilnik.
2) U sludaju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu

vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se, do izmjene odredaba
ovoga Pravilnika, na odgovaraju¢i naéin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.



Clanak 14.

1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana nakon donogenja i objave na oglasnoj ploéi i
mreZnoj stranici Fakulteta.

2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi jednostavne
nabave od 28. listopada 2019. godine.

KLASA: 003-05/22-01/1
URBROJ: 251-80-06-22-1

Ovaj Pravilnik je usvojen 29. travnja 2022. godine, objavljen je na oglasnoj plo&i i mreznoj stranici Fakulteta 2.
svibnja 2022. godine, a stupio je na snagu 10. svibnja 2022. godine.
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Jakd Mustapi¢, dipl. iur.



