UPUTE ZA KORISTENJE APLIKACIJE ,STRUCNA PRAKSA“

Postovani nastavnici,

U nastavku dokumenta mozZete vidjeti upute za koristenje web aplikacije za provodenje strucne
prakse na nasem fakultetu. Korisnici aplikacije su primarno studenti te vi, nastavnici fakulteta koji ste
i njihovi mentori u provedbi stru¢ne prakse te njihovi poslodavci-mentori.
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Na pocetnoj stranici web aplikacije Strucna praksa potrebno je napraviti prijavu kako biste pristupili
potrebnoj dokumentaciji i moguénosti dogovora odnosno potvrdivanja dogovora sa studentima
vezano uz njihove obveze u provodenju strucne prakse.

Naime svaki student je obavezan zavrsiti stru¢nu praksu kako bi mogao pristupiti obrani zavrSnog
rada, a temeljna novina uz koristenje ove aplikacije je moguénost da svi nastavnici koji mogu biti
mentori zavrsnog rada ujedno zadovoljavaju uvjete da budu i mentori studentu u provodenju struéne
prakse.
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Odabirom opcije ,,Prijavi“ dolazite na drugu stranicu web aplikacije. Na njoj mozZete primijetiti dvije
daljnje opcije, one definirane za nastavnike i studente te druge opcije predvidene za poslodavce. S
obzirom da nastavnici, jednako kao i studenti imaju kreiran profil na AAI@EduHr, Autentifikacijskoj i


https://praksa.grf.hr/

autorizacijskoj infrastrukturi sustava znanosti i visokog obrazovanja, sustavu pristupate koristeci
upravo te podatke, kojima inace pristupate ISVU sustavu. Odabirom opcije ,,Prijava” otvorit ¢e vam se
dodatni prozor za unos vaseg korisnickog imena i lozinke. Kako je aplikacija povezana s ISVU
sustavom ne morate raditi dodatnu registraciju te se vasi podaci automatski obnavljaju.
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Prakse koje trebaju odluku
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Aktivne prakse

Prikazi/sakrij kolone~  Copy Excel PDF CSV

3
Show 10 entries Search:

Student Email Studij Status Ak. godina ¢ Akeje

Kada ste se prijavili, prikazuje se sucelje u kojemu moZete vidjeti popis praksi koje zahtijevaju odluku
te aktivne prakse.

Takoder ovdje moZete s lijeve strane vidjeti izbornik gdje su Trenutne prakse, ZavrSene prakse, Ostale
prakse te Poslodavci.

Do vas dolaze iskljucivo one prakse koje su studenti prijavili, a mentori kod odabranih poslodavaca
prihvatili prijavu i opis poslova koje bi studenti obavljali. Upravo iz tog razloga ocekuje se kako ¢e
studenti dodi na konzultacije kako bi se savjetovali vezano uz mentoriranje strucne prakse, od izbora
poslodavca do opisa poslova.

Prakse koje trebaju odluku odnose se na prakse koje su prijavljene kod vas te ih treba prihvatiti ili ne.
Prilikom prihvacanja prakse obratite pozornost na opise poslova koje je student naveo te na temelju
njih te prethodnog dogovora sa studentom donosite donosite odluku prihvaéate li mentorstvo na
praksi ili ne.

U slucaju da niste zadovoljni opisom mozZete prijavu vratiti na doradu studentu koji unosi izmjene.
Izmijenjeni opis odlazi mentoru kod poslodavca ponovno na potvrdu te u konacnici vama. Nakon
vaseg prihvata prijave student moZe poceti s praksom.

Ispod njih su Aktivne prakse gdje su upisani studenti koje ste prihvatili kao mentor, te su u izradi.
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ZavrSene prakse oznacavaju studente kojima ste bili mentor pri obavljanju prakse. Kroz ovaj izbornik
imat ¢ete uvid u sve dosadasnje prakse i vezanu dokumentaciju.
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Odbijene prakse
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Odbijene prakse — ako ne Zelite biti mentor studentu koji Vas je odabrao, te ne prihvatite njegov
zahtjev, to ¢e se zabiljeziti ovdje.

U slucaju odbijanja prakse, jednako kao i kod traZenja dorade morate napisati razloge.

Otkazane prakse - tu se biljeZe prakse koje su pocele ali se iz nekog razloga nisu dovrsile.
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lzdvojeni poslodavci

Nema izdvojenih poslodavaca

Popis poslodavaca
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Trenutne prakse:

Izdvojeni poslodavci — Tu se nalazi popis poslodavaca kod kojih imate studente na praksi.

Popis poslodavaca — Popis poslodavaca koje imamo u bazi, te ih moZete preporuditi studentima za
kontakt. U slucaju da Zeljeni poslodavac ili onaj kojeg biste preporucili studentu nije u nasoj bazi
uputite studenta da se obrati poslodavcu kako bi ga sukladno uputama koje su dobili unijeli u bazu.
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Grafi¢ka tehnologija

Naziv poslodavea Foi Vi

Marko Mentor (marko_mentor@test.hr) U izvriavanju
as Fakulteta:  Mile Matijevié (mmatijevic@grf.hr)
23.05.2022.

rak

Planirani datum pocetka prakse:

s poslova koje student obavlja
m Ipsum is simply dummy text of

Ovako izgleda sucelje kada Vas student odabere za mentora s fakulteta. MoZete vidjeti informacije o

poslodavcu, mentoru koji nadzire praksu kod poslodavca, odabranog mentora s Fakulteta, Te datum
pocetka prakse.

U samom zahtjevu naznacen je student koji predlaze praksu, na kojem je studiju, koja je godina, kada
je planirani datum pocetka
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Dnevnik prakse
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Zakljuéak | misljenje o praksi

Zakljutak i mitljenje o struénoj praksi nisu unijet

Evaluacijski obrazac

Kategorija Ocjena Dodatni komentari
STAV:

interes i spremnost na suradnju, davanje radnih zadataka, padrika u ugenju i usavriavanju

inkovito rinos grupnim aktivnostima, komunikacija

Vasa posljednja obaveza kao mentora vezana uz stru¢nu praksu studenta odnosi se na prihvadanje
obavljene prakse odnosno dnevnika rada. Pojedinacni dani su u lijevom izborniku te moZete ulaziti u
svaki dan te procitati dnevnik rada. Studentima stoji preporuka da unesu 1400 slovnih znakova s
razmacima, iako mogu unijeti i kraée opise obavljenih poslova.

Ukoliko ste zadovoljni obavljenom praksom i dnevnikom rada praksu prihvacate odabirom te opcije,
dok imate opciju i odbiti dnevnik rada ili ga pak vratiti na doradu.

Prije vas je uvid i opciju prihvata imao i mentor kod poslodavca te sve izmjene koje vi od studenta
trazite, nakon njihovog unosa, odlaze na provjeru mentora kod poslodavca te kona¢nno i do vas.

Tek kad ste u potpunosti zadovoljni obavljenom praksom i dnevnikom rada praksu i vezane
dokumente prihvacate i time je student izvrSio sve obveze.

Po vasem prihvacanju prakse Studentskoj referadi se Salje automatizirani email koji potvrduje
izvrSenje svih obveza.



