Temeljem ¢lanka 22. stavka 1. tocke 1. Statuta Sveucilidta u Zagrebu Grafickog fakulteta
(procidceni tekst od 30. rujna 2022. godine) Fakultetsko vijece Sveucilifta u Zagrebu
Grafickoga fakulteta, nakon savjetovanja sa Sindikalnim povjerenikom u funkciji
Radnic¢koga vijeca, je na 9. izvanrednoj elektroni¢koj sjednici u ak. god. 2022./2023,
provedenoj 13. travnja 2023. godine donijelo

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA
O UNUTARNJEM USTROJSTVU I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
SVEUCILISTA U ZAGREBU GRAFICKOG FAKULTETA

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Sveuéiliita u Zagrebu
Grafickog fakulteta (od 30. listopada 2020. godine), poglavl}u 214. ,Opca sluzba®,
podpoglavlju ,Zaposlenici u Opcoj sluzbi” se, iza rijedi ,stru¢ni savjetnik za kadrovske
poslove/stru¢ni suradnik za kadrovske poslove” dodaje znak “/“ i rijeéi ,voditelj kadrovske
sluzbe®.

Clanak 2.
U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Sveucilidta u Zagrebu
Grafickog fakulteta, u ¢lanku 41. se ispod naziva ,,Stru¢ni suradnik za kadrovske poslove
(prema Uredbi: zaposlenik — radno mjesto L vrste — stru¢ni suradnik (odredene struke ili za
odredene poslove) dodaje naziv ,Voditelj kadrovske sluzbe (prema Uredbi: zaposlenik —
Polozaj II. vrste — voditelj (3ef) ispostave)

Clanak 3.
(1) U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Sveuciliita u
Zagrebu Grafickog fakulteta se mijenja ¢lanak 42., stavak 1. tako da glasi:

(1)  Stru¢ni savjetnik za kadrovske poslove/stru¢ni suradnik za kadrovske poslove/voditelj
kadrovske sluzbe obavlja sljedece poslove:

1. operativno prati i provodi aktivnosti vezane za poslove kadrova,

2. obavlja prijavljivanje i odjavljivanje zaposlenika, vodi i ¢uva mati¢ne knjige zaposlenika,
unosi podatke o zaposlenicima u za to predvidene upisnike u elektroni¢kom obliku i
pohranjuje dokumentaciju o zaposlenicima u tiskanom obliku, brine o pravovremenom
urucivanju odluka, rjeenja i zaklju¢aka upravnih i stru¢nih tijela zaposlenicima Fakulteta,
3. izraduje odluke iz radnih odnosa (ugovor o radu, godi$nji odmor, odluka o pla¢i, odluka o
izboruidr.),

4.izraduje ugovore o djelu za naslovne suradnike i nastavnike i vanjske suradnike,
4.izraduje 1 aZurira evidencije, popise, izvjed¢a i sl. u svezi s kadrovima,

S. unosi, obraduje i obnavlja podatke u sustavu (SAP, COP, E-mirovinsko i sL.),

6. obavlja poslove analiti¢ke evidencije i evidencije kadrova znanstvenih i ostalih projekata,
7. obavlja poslove knjigovode osnovnih sredstava i sithoga inventara,

8. brine o nabavci sitnog inventara 1 potroinog materijala,

9. u okviru 40-satnog radnog tjedna obavlja i druge poslove po nalogu tajnika Fakulteta i
dekana, a u skladu sa Zakonom, Kolektivnim ugovorom, Statutom Sveu¢ilista 1 Statutom
Fakulteta.

(2) U Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Sveudilidta u
Zagrebu Grafickog fakulteta se, u ¢lanku 42, stavku 2., iza navodenja stru¢nih uvjeta za
stru¢nog suradnika za kadrovske poslove, dodaju rijeci

LStruéni uvjeti za voditelja kadrovske sluzbe:
1



- zavrien preddiplomski (prijediplomski) sveucilidni studij ili struéni studij,
- poznavanje engleskog jezika,
- poznavanje rada na osobnom ra¢unalu.”

Clanak 4.
(1) Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i
sistematizaciji radnih mjesta Sveudilifta u Zagrebu Grafitkog fakulteta stupa na snagu
osmoga dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo&i i mreZnoj stranici Fakulteta, a nakon
pribavljene suglasnosti Senata Sveu¢ilidta u Zagrebu.

KLASA: 003-05/23-01/1
URBROJ: 251-80 -06-23-3
U Zagrebu, 13. travnja 2023,

U postupku donosSenja Pravilnika o izmjenama 1 dopunama Pravilnika o unutarnjem
ustrojstvu 1 sistematizaclji radnih mjesta Sveucilita u Zagrebu Grafickog fakulteta je
zatraZeno misljenje Nezavisnog sindikata znanosti 1 visokog obrazovanja Sindikalne
podruZnice Sveucilista u Zagrebu Grafickog fakulteta (Sindikalnog povjerenika u funkciji
Radnickog vijeca), koja je dala pozitivno misljenje (KLASA: 003-05/23-01/1, URBROJ:
251-80-03-23-1 od 11. travnja 2023. godine).

Senat Sveucilista u Zagrebu je svojom Odlukom, Klasa: 011-02/23-03/08, Urbroj: 251-25-03-
04/1-23-2 od 18. travnja 2023 godine dao suglasnost na Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu 1 sistematizaciji radnih mjesta Sveucilista u Zagrebu
Grafickog fakulteta.

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu 1 sistematizaciji radnih mjesta Sveucilista u Zagrebu

Grafickoga fakulteta je objavljen na oglasnoj ploci 1 mreZnoj stranici Fakulteta 19. travnja
2023. godine te stupa na snagu 27. travnja 2023. godine.

Tajnica Fakulteta:
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